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Habilitando macros e
configuracoes iniciais
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1. Habilitar macros

1.1. Habilitar macros para office

e Cligue no Botdo do Microsoft Office

2007

(a

e depois em Opg¢oes do Excel.

e Cligue em Central de Confiabilidade, clique em Configuragdes da Central de
Confiabilidade e depois em Configura¢des de Macro.

e Habilitar todas as macros (ndo recomendavel; cédigos possivelmente perigosos podem

ser executados) Clique nesta opcdo para permitir a execucdo de todas as macros. Esta

configuracdo ndo é recomendavel, pois torna o computador vulnerdvel a codigos

possivelmente mal-intencionados.

Fonte: http://office.microsoft.com/pt-br/excel-help/habilitar-ou-desabilitar-macros-nos-documentos-

do-office-HA010031071.aspx?CTT=1

1.2. Habilitar macros para Office 2010

e Cligque na guia Arquivo.
e Cliqgue em Opcgles.

e Cliqgue em Central de Confiabilidade e em Configuracdes da Central de Confiabilidade.

e Na Central de Confiabilidade, clique em Configuragdes de Macro.

e Habilitar todas a macros
e Clique em OK.

Central de Confiabilidade

Fornecedaores Confidveis
Locais Confidveis
I

Documentos Confiaveis

Suplementos

B00

Configuragdes do Active)

Configuracdes de Macro

Modo de Exibigdo Protegido

Barra de Mensagens

Conteddo Externo

Configuracdes de Bloqueio de Arquivo

Opgdes de Privacidade

Configuracdes de Macro

Desabilitar todas as macros sem notificacao
Desabilitar todas as macros com notificacdo
Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas

Habilitar todas as macros (ndo recomendado; codigos passivelmente
perigosos podem ser executados)

¥ Confiar no acesso ao modelo de objeto do projeto do VBA

OK I Cancelar

Figura 1 - Configuragdo das Macros — Office 2010



http://office.microsoft.com/pt-br/excel-help/habilitar-ou-desabilitar-macros-nos-documentos-do-office-HA010031071.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/pt-br/excel-help/habilitar-ou-desabilitar-macros-nos-documentos-do-office-HA010031071.aspx?CTT=1

Fonte: http://office.microsoft.com/pt-br/word-help/habilitar-ou-desabilitar-macros-em-arquivos-do-

office-HA010354316.aspx

1.3. Habilitar macros para Office 2013

e Cligque na guia Arquivo.

e Cliqgue em Opcgdes.

e Cliqgue em Central de Confiabilidade e em Configuracdes da Central de Confiabilidade.

e Na Central de Confiabilidade, clique em Configuracdes de Macro.

e Faca as selecGes desejadas.

e Cliqgue em OK.

e Aimagem a seguir é a configuracdo recomendada para utilizar as planilhas.
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() Desabilitar todas as macros sem notificagio

) Desabilitar todas as macros com notificagdo

() Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas

(® Habilitar todas as macros (ndo recomendado; cédigos possivelmente perigosos podem ser
executados)

Configuragées da Macro de Desenvolvedor

[[] Cenfiar no acesso ac modelo de ohjeto do projeto do VBA

Figura 2 - Configuragdo das Macros — Office 2013

Fonte: http://office.microsoft.com/pt-br/word-help/habilitar-ou-desabilitar-macros-em-arquivos-do-

office-HA010354316.aspx# Toc311698312

2. Configuracgoes iniciais para office 2007

2.1. Atualizacéo:

Se vocé tiver Office 2007 SP1, vocé deve atualizar para Office 2007 SP3 através do Windows

Update;

http://www.update.microsoft.com/windowsupdate/v6/thanks.aspx?In=pt-

br&&thankspage=5
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3. Separador de Decimal

Separador de Decimal precisa estar no padrdo brasileiro que é o uso da 'virgula', e ndo do ponto.
Exemplo aqui no brasil um ndmero vilido é 25,25 e ndo 25.25.

Nossas planilhas precisam ter o padrao brasileiro para funcionar corretamente, veja em Painel de
Controle -> ver: http://support.microsoft.com/kb/320532/pt-br
Veja como alterar caso esteja utilizando ponto no lugar da virgula;

Iremos mostrar o método mais rapido de validar;

Clique em Iniciar, clique em Executar, digite: “control intl.cpl” ou
“control /name Microsoft.RegionAndLanguage”, ou “control international”

Executar

(]

=== [igite o nome de um programa, pasta, decumento ou
recurso da Internet e o Windows o abrird para vocé,

U -onirol intl.cp v

QK Cancelar Procurar...

Figura 3 - Executar

Ird abrir a tela de configuragdo conforme figura 4;


http://support.microsoft.com/kb/320532/pt-br

N Regido

Formatos | Local | Administrativo
Eormato: Portugués (Brasil)

Ceincidir com idioma do Windows (recomendado) W

Preferéncias de idicma

Formatos de data e hora

Data abreviada: dd/MM/aaaa ]
Data por extenso: dddd, d' de '"MMMM' de 'aaaa W
Hora abreviada: HH:mm W
Haora por extenso: HH:mmss v
Brimeiro dia da domingo ~
semana:

Exemplos

Data abreviada: 08,08,2013

Data por extenso: quinta-feira, & de agosto de 20

Haora abreviada: 21:58

Haora por extenso: 21:58:19

Configuragdes adicionais...

QK Cancelar Aplicar

Figura 4 - Configuragdo de Regido

III

Clicar em “Configuragdes adicionais...” e a abrira a tela do “Simbolo Decimal”, neste campo tem que

estar a “Virgula” conforme ilustrado na figura 5.



e Personalizar Formato

Figura 5 - Personalizar Formato

Nimeros | Unidade Monetéria | Hora | Data
Exemplo
Positiva: 123.456.789,00 Negat| -123.456.759,00
Simbelo decimal: | | w
N® de casas decimais: 2 ¥
Simbole de agrupamento de digites: . v
Agrupamento de digitos: 123.456.789 v
Simbole de sinal negative: - W
| Formate de ndmero negativo: =11 v
Exibir zeros & esquerda: 07 v
Separador de lista: H W
Sisterna de medidas: Métrico 7
Digitos padrio: 01234567289 ¥
Usar digites natives: Munca v
S.Iai?1tine;':102efﬂe;ierl:;rp;;?are:za;:r as configuragdes padric do sistema Tt R
Cancelar Aplicar



